Guotémolo, 30 de Diciembre de 2015

Arquitecto »

José Luis Menéndez'RonquiIIo

Viceministro del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

‘Estimado Arquitecto Menéndez:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentare mi informe de
actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato administrativo por Servicios -
Técnico Profesionales NUmero 17-2015, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nomero 16-
2015, correspondiente al mes de diciembre del presente afio Y para cobro de mis honorarios,
estoy presentando la Factura Serie D vy -correlativo No. 000041. :

El informe, se refiere a las actividades realizadas respecto a los términos del Contrato
Administrativo antes descrito: )

" q)

Suceder al Jefe de Departamento, para cualquier tipo de actividad dentro o fuera de
la Direccidn General del Patrimonio Cultural y Natural.

Entrega de documentos en distintas dependencias; Ministerio de Relociones Exteriores y
demds dependencias de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural.

Asistir al Jefe del Depdrtomen’fo a definir politicas, acciones y éstrotegios de prevencion,
control y rescate del tréfico ilicito de bienes culturales. J

Se apoyd al Jefe del Departamento de Prevencién 'y Control de Trafico llicito, con la
elaboracién de Informes y oficios para el seguimiento de las gestiones propias de este
Departamento, en relacion a la prevencién del robo v tréfico de bienes culturales de
Guatemala. )

Mantener comunicacién con las instituciones del Estado que tenga competencia en -

la prevencién y control del tréfico ilicito’ de bienes culturales, a fin de coordinar acciones
y estrategias conjuntas.

Se traslads informacién y documentacién en la Fiscalia de Delitos Confra al Patrimonio
Cultural de la Nacién, respecto a algunos casos que estdn en seguimiento por el
Departamento de Prevencion y Control de Trafico llicito de Bienes Culturales.

Monitorear periédicamente los medios de comunicacidon con el objeto de verificar la
existencia de casos de trafico licito de bienes culturales.

Se redlizé la bUsqueda continua de informacion sobre delitos referentes al trafico
licito de bienes culturales - pertenecientes al Patrimonio Cultural, en los distintos
medios de comunicacion. B



e) Planear, coordinar y supervisar juntamente con el Jefe del Departamento, todas las
actividades administrativas propias del departamento (presentaciones, capacitaciones,
reuniones de trabajo, entre otras.

Se apoyo al Jefe del Deépartamento de Prevencion y Control de Trafico llicito, con Id
ejecpcién de diligencias - administrativas vy llenado. del Formato “invertario - de

Pr dirrientos propios de éste Departamento.

f)  Parficipar en seminarios, talleres y- cuolquoer actividad de capacitaciones, referenfe a
proteccidn y trafico licito del- ‘patrimonio cultural.

g) Aplicar y desarroliar sus conocimientos técnicos para que contribuyan al cump||m|emo
de las funciones asignadas en el Departamento y la Direccidn Generadl.

Se efectud la revision y las fichas a mds expedientes de los casos relacionados a bienes

. arqueoldgicos que estan en seguimiento por parte del  Departamento de Prevencion y
Control de Trdfico liicito de Bienes Culturales, con el fin de iniciar las gestiones
administrativas para aquellos casos gue adn estdn en proceso por parte del Ministerio
Pdblico.

"h) Presentar informes y/o reportes requeridos por la Jefatura del Departamento.

Se - redlizd la actudlizacién del ordenamiento fisico de ingreso e egreso de
documentos en la carpeta fisica del Departamento de Prevencion y Control del Tréfico,
de Bienes Culturales, para el mejor control y registro de dichos documentos. ;

Se efectud la actualizacion del registro digital del control de ingreso e egreso y
seguimiento de documentos (providencias, oficios y ofros) de casos de froflco de
bienes culturales que forman.parte del patrimonio guatemalteco.

Se realizé la actualizacién del registro digital de las causas de los expedientes y el
status de los mismos, dentro de las cuales obran los bienes arqueoldgicos y religiosos
como evidencias, que estn en seguimiento por parte del Departamento de
Prevencidn y Control de Trdfico llicito de Bienes Culturales.

Los resultados presentados sobre las actividades realizadas, se consideran soﬂsfoctorios porqld
Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural del Ministerio-de Cultura y Deportes.

Atentamente,
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